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APRESENTACAO

As atividades complementares possibilitam o reconhecimento de habilidades e
competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente académico, contribuindo para a
flexibilizacdo do curriculo. Trata-se, portanto, de uma componente curricular enriquecedora
da formacgdo. As atividades complementares constituem requisito indispensavel a Colacao de
Grau e o discente devera cumprir a carga horaria minima de 64 h previsto no Projeto Politico
Pedagogico do Curso. Norteiam este manual: Resolucao n® 07/CEPE de 17 de junho de 2005
— que dispoe e sobre as Atividades Complementares (AC’s) nos Cursos de Graduacao da
Universidade Federal do Ceard (UFC); Resolugdo CNE/CES n° 02 de 18 de junho de 2007 —
que dispde sobre carga horaria minima e procedimentos relativos a integralizacdo e duragdo
dos cursos de graduagdo, bacharelados, na modalidade presencial e Diretrizes Nacionais

Curriculares; e o Regimento Geral da UFC.



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

AC — Atividades Complementares

BIA — Programa de Bolsa de Iniciagdo Académica

CAAC - Comissao de Avaliacdo de Atividades Complementares

CEPE — Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

CES — Camara de Educacdo Superior

CNE — Conselho Nacional de Educagao

CREF — Conselho Regional de Educagao Fisica

DOI - Digital Object Identifier (Identificador de Objeto Digital)

HC — Hora Complementar

H — Horas

IES — Institui¢do de Ensino Superior

ISBN — International Standard Book Number (Numero internacional Normalizado para
Livros)

ISSN — International Standard Serial Number (Numero Internacional Normalizado para
Publicagdes Seriadas)

MU - Patente de Modelo de Utilidade

PACCE — Programa de Aprendizagem Cooperativa em Células

PET — Programa de Educacao Tutorial

PI — Patente de Invengao

PIB — Programa Institucional de Bolsas de Inovacao

PIBAD — Programa Institucional de Bolsas de Administragao

PIBIC — Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica

PIBTI — Programa Institucional De Bolsas De Iniciagdo Em Desenvolvimento Tecnologico e
Inovacgao

PID — Programa de Inicia¢do a Docéncia

PPC — Projeto Politico-Pedagdgico do Curso

SIGAA — Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas UFC — Universidade
Federal do Ceara

UCEE - Unidade Curricular Especial de Extensdo

UN - Unidade
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1. INTRODUCAO

1.1. CONTEXTUALIZACAO E JUSTIFICATIVA

No ambito do Curso de Engenharia de Minas da Universidade Federal do Ceara (UFC)
em Crateus—CE, as atividades complementares sdo regulamentadas neste manual, que
apresenta os requisitos e procedimentos para a integralizacdo destas atividades, sendo este
requisito indispenséavel para a obtengdo do titulo de Bacharel em Engenharia de Minas.

O desenvolvimento de habilidades e competéncias que extrapolam a sala de aula e que
exigem reflexdo critica sobre a pratica ¢ essencial para o processo formativo do aluno, visto
que o conduz a um conjunto de momentos enriquecedores, que possibilitam a aquisi¢do de
saberes experienciais que complementam a formagao profissional.

Essas habilidades e competéncias podem ser discriminadas dentro de um conjunto de
Atividades Complementares (AC) que, de acordo com a resolugdo n® 07/CEPE de 17 de junho
de 2005, “[...] constituem um conjunto de estratégias pedagodgico-didaticas que permitem, no
ambito do curriculo, a articulacdo entre teoria e pratica e a complementacdo dos saberes e
habilidades necessdrias, a serem desenvolvidas durante o periodo de formacdo do estudante”
de forma a contribuir para formagao ética, humanistica e social do aluno da graduacao e
permitir o desenvolvimento do senso critico, da responsabilidade social, da capacidade de
comunicagdo e trabalho em equipe e da autonomia na busca de conhecimento, respeitando a
vocagdo e os interesses de cada aluno, nos limites deste regulamento.

Segundo as Diretrizes Curriculares Nacionais para o Curso de Graduagdo em
Engenharia, conforme Resolugdo CNE/CES n° 02, de 24 de abril de 2019, caracterizam como
atividades complementares, atividades, tais como: trabalhos de iniciacao cientifica, projetos
multidisciplinares, trabalhos em  equipe, desenvolvimento de prototipos, monitorias,
participagdo em empresas juniores e outras atividades empreendedoras. Assim, esse
documento regulamenta a contabilizagdo de carga horaria dessas atividades no ambito do

Curso de Engenharia de Minas da Universidade Federal do Ceara em Cratets — CE.



2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GERAL

Regulamentar os requisitos e os procedimentos para a integralizacdo das atividades
complementares, requisito indispensavel para a obtencao do titulo de Bacharel em Engenharia
de Minas da Universidade Federal do Ceara, Campus de Cratelis, em conformidade ao

previsto no seu Projeto Politico- Pedagogico do Curso.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

° Estabelecer as categorias de atividades que podem ser integralizadas pelos alunos;

° Estabelecer o limite de carga horaria para cada categoria de atividade complementar a
ser integralizada pelos alunos;

° Estabelecer regras para contabilizagdo de carga horaria de cada atividade
complementar;

) Definir critérios de participagdo em atividades complementares;

° Estabelecer quais os tipos de documentos a serem considerados para fins de
comprovagdo das atividades complementares;

° Definir os procedimentos e os prazos para a entrega dos documentos comprobatorios,
por parte dos alunos;

° Estabelecer atribuicdes e responsabilidades da coordenagao do curso e da comissdo
responsdvel pelo acompanhamento, conferéncia e registro das atividades

complementares.



3. NORMATIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares (AC) devem somar uma carga horaria global de 64
horas complementares (HCs), o equivalente a 04 (quatro) créditos, e estdo agrupadas em sete
categorias cada uma, com limite de horas computaveis, e cuja integralizagao se dara por meio
de critérios de conversdo, conforme estabelecidos na segdo terceira deste regulamento.

A Coordenacdo do Curso, com aprovacdo do Colegiado do Curso de Graduagdo em
Engenharia de Minas, devera estabelecer anualmente uma comissdo responsavel pela
avaliacdo das atividades complementares. As responsabilidades da coordenagdo e da comissao
de avaliagdo das atividades complementares sdo detalhadas na quarta se¢do deste manual.

O aluno deverd anexar a documentagdo comprobatoria das atividades no Sigaa ao
longo do curso. Quando atingir a carga horaria exigida, devera realizar o pedido de avaliagdo
de atividades para fim de computo de horas de AC’s via email para a Coordenagdo do Curso
de Engenharia de Minas da UFC Cratets. A coordenagdo do curso estipulara um periodo para
solicitacdo de integralizacdo de ACs de acordo com o inicio de cada semestre letivo
(Resolucao CEPE n° 07/2005).

Deve constar nas comprovacgdes, no minimo, o nome completo do discente, a(s)
atividade(s) desenvolvida(s) por este, o nimero de horas cumpridas e o periodo de
desenvolvimento da atividade, podendo ser requeridas documentacdes complementares, caso
o documento comprobatério solicitado em cada categoria/modalidade ndo possua tais
informacgdes.

Os casos de estudantes ingressos no curso através de transferéncia de outra IES e/ou
mudanga de curso, que ja tiverem participado de Atividades Complementares, terdo suas ACs
avaliadas pela comissdo responsavel pela avaliagdo, que poderd computar total ou parte da
carga horaria atribuida pela instituicdo ou curso de origem, em conformidade com as
disposi¢des da Resolugdo CEPE n° 07/2005 e das normatizac¢des internas do Curso.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo do Curso junto com a comissdao

responsavel pela AC’s em um prazo de até 30 dias.



4. CATEGORIAS DE ATIVIDADES E COMPUTO DE HORAS

Em acordo com a Resolucao n° 07/ CEPE, de 17 de junho de 2005, que dispde sobre
as Atividades Complementares nos Cursos de Graduacdo da UFC, a Coordenagdo, em
conjunto com o Colegiado do Curso de Engenharia de Minas estabelece os critérios a serem

considerados na integralizacdo das ACs, conforme a Tabela 1.

Tabela 1- Categorias e limite de horas por categoria de AC.

Limite da Categoria

Categoria (horas)
I - Iniciagdo a docéncia e/ou iniciagdo a pesquisa 48
IT - Producdo técnica e/ou cientifica 32
III - Participacdo e organizacdo de eventos 18
IV - Experiéncias ligadas a formacao profissional e/ou correlatas 32
V - Vivéncias de gestdo académica e organizacional 24
VI - Arte, cultura e esportes 18
VII - Outras atividades 18

A seguir, cada categoria ¢ detalhada apresentando-se as atividades, os critérios de
conversdao, o limite de carga horaria por atividade e as consideracdes pertinentes para
validagdo da atividade. E digno de nota que para a conversio sdo apresentadas a quantidade
de horas (ou outra unidade) da atividade em questdo que serdo convertidas em Horas
Complementares (HC).

A carga horaria de atividades de extensdo computadas na UCEE ndo podera ser
considerada no computo da carga hordria do componente “Atividades Complementares”.
Poderdo ser integralizadas no componente “Atividades Complementares” agdes excedentes de
extensao cumpridas pelo aluno, de acordo com manual especifico do curso. Cabe ressaltar que
uma mesma atividade ndo pode ser considerada em dois componentes diferentes do curso:
UCEE ¢ AC. Ou seja, cada hora serd computada em um s6 componente, para o mesmo aluno,
para que ndo ocorra sobreposi¢cdo de carga horaria de componentes curriculares obrigatdrios

distintos.

E desejavel, também, que as ACs de capacitagdo, eventos, profissional e outras
atividades envolvidas sejam alinhadas ao escopo do curso e realizadas no ambito de
instituicdo de credibilidade e idoneidade reconhecidas, critérios a serem avaliadas quando da

analise da integralizacdo das HCs. As diretrizes de avaliagdo sdo detalhadas na quarta se¢do
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deste manual.

4.1. ATIVIDADES DE INICIACAO A DOCENCIA E/OU A PESQUISA

Os objetivos das atividades desta categoria estdo descritos a seguir:

a) As atividades de iniciagdo a docéncia t€ém por objetivo incentivar a vivéncia de
experiéncias de ensino no ambiente universitario, seja em cursos € minicursos ou no
auxilio aos docentes de disciplinas da instituicdo em atividades de planejamento,
elaboragao de material didatico, correcao de avaliagdes ¢ trabalhos, dentre outros.

b) As atividades de iniciacdo cientifica tém por objetivo incentivar o discente, na
condi¢do de bolsista voluntario ou remunerado, no desenvolvimento de atividades de
pesquisas cientificas, tais como participagdo em grupo de pesquisa, em grupo de
estudos e programas de iniciacdo cientifica, assim como outros projetos de carater
similar.

Esta categoria possui um limite maximo de 48 h, conforme a Tabela 2.

Tabela 2 - Carga horaria complementar para atividades de inicia¢do a docéncia e/ou a

pesquisa.
Atividade CONVERSAO Limite
HO)
Meses | HC!

Programa de Iniciagdo a Docéncia — PID 1 2,0 32
Programa de Educagdo Tutorial — PET 1 2,0 32
Programa de Acolhimento e Incentivo & Permanéncia 1 2,0 32
— PAIP
Programa de Aprendizado Cooperativa em Células 1 2,0 32
Estudantis — PACCE
Programa de Bolsa de Iniciagdo Académica — BIA 1 2,0 32
Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo 1 2,0 32
Cientifica — PIBIC
Participacdo regular em grupos de pesquisa 1 0,5 32
Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo em 1 2,0 32
Desenvolvimento Tecnologico e Inovagao — PIBTI
Programa Institucional de Bolsas de Inovagdo — PIBI 1 2,0 32
Experiéncia na docéncia ap6s o0 ingresso no curso 1 1,5 32
Bolsa agéncia de fomento (FASTEF, FUNCAP ... 1 2,0 32

Legenda: '"HC Horas complementares
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O documento comprobatério serd uma declaracdo/certificado expedida pelos 6rgdos
responsaveis ou, no caso de voluntdrios ndo oficializados, pelo coordenador do projeto,
conforme informag¢des minimas prescritas na se¢ao segunda deste regulamento.

Para a comprovagdo de experiéncia na docéncia, apds o ingresso no curso, deve-se

entregar declarag@o da instituicdo de ensino assinada pela direcao.

4.2. PRODUCAO TECNICA E/OU CIENTIFICA
As produgdes técnico-cientificas sdo fruto de trabalhos relacionados a pesquisa
(publicagdes cientificas) ou de cunho profissional (técnicas). Essas atividades tém como
objetivo a geracdo, manutencdo ¢ disseminacdo de conhecimento, o desenvolvimento de
novas tecnologias e aplicacdo do que é produzido cientificamente/tecnicamente pelo corpo
docente, discente e técnico com o apoio do curso de Engenharia de Minas da Universidade

Federal do Ceard, Campus de Crateus ou com parceria de outras instituigdes.
Esta categoria possui um limite maximo de 32h, conforme a Tabela 3.

Tabela 3 - Carga horaria complementar para produ¢do técnica e/ou cientifica.

CONVERSAO

Atividade . Limite
Quantidade | HC'

Publicacdo/Aceite de artigo completo em 1 32 32
periddico qualificado — Qualis estrato A para
Engenharias II
Publicagdo/Aceite de artigo completo em 1 24 32
periodico qualificado — Qualis estrato B para
Engenharias II
Publicacdo/Aceite de artigo completo em 1 8 32
periddico qualificado — C para Engenharias 11
Publicacao/Aceite de artigo completo em 1 5 32
periddico — Sem Qualis*
Publicagdo de artigo completo em anais de evento 1 16 32
internacional
Publicagdo de artigo completo em anais de evento 1 12 32
nacional
Publicagdo de artigo completo em anais de evento | 6 32
regional
Publicagdo de artigo completo em anais de evento 1 3 32
local
Publicacdo de resumo em anais de evento 1 2 32
Publicagao de livro 1 32 32
Publicacdo de capitulo de livro 1 16 32
Registro de patente 1 32 32
Manuais técnicos 1 32
Artigos ou colunas em jornal, revista, site, etc 1 1 32
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Legenda: '"HC Horas complementares

O documento comprobatorio para artigos completos publicados em periddicos ou
anais de eventos serd a capa do artigo publicado com DOI e/ou ISSN da publicagdo, bem
como print da pagina do Qualis Capes para periodicos ou da pagina do evento para os anais.
Em caso de artigo aceito para publicacdo serd considerada a carta de aceite. O documento
comprobatdrio para resumos sera a capa dos anais do evento, com indicagdo do trabalho.

Para livro publicado deve ter como requisitos: registro ISBN/ISSN, minimo de 50
paginas, ser classificado como didatico, ou de referéncia, ou técnico para a area de
Engenharias 11, ter sido publicado por editora publica ou privada, associag¢do cientifica ou
cultural, institui¢do de pesquisa ou 6rgao oficial.

Para capitulo de livro, o livto no qual o trabalho foi publicado deve ter como
requisitos: registro ISSN/ISBN, ser classificado como didatico ou de referéncia ou técnico
para a area de Engenharias II ou areas afins, ter sido publicado por editora publica ou privada,
associacdo cientifica ou cultural, instituicdo de pesquisa ou 6rgao oficial.

Como patentes podem ser consideradas Patente de Inveng¢do (PI) ou Patente de
Modelo de Utilidade (MU) desde que devidamente registrada. Para o caso de patente em
avaliacdo o mérito sera consultado pela comissao avaliadora.

O Manual Técnico devera ser publicado por instituicdo com atuagdo reconhecida no
meio técnico-cientifico ou 6rgdo publico. Artigos ou colunas em jornal, revista, site, serdo

avaliados pela comissao de avaliagdo, quanto a pertinéncia da tematica.

4.3. PARTICIPACAO E ORGANIZACAO DE EVENTOS
Esta categoria visa estimular o aluno a buscar sua formagdo complementar em eventos,

palestras, congressos, seja na modalidade participante ou organizador.

Esta categoria possui um limite méaximo de 18h, conforme a Tabela 4.

Tabela 4 - Carga horaria complementar para participagdo e organizagao de eventos.

Atividade ____CONVERSAO Limit
Quantidad | Unidad HC! e
e e

Participacdo em eventos cientificos 1 UN 10 18
internacionais

Participacdo em eventos cientificos 1 UN 7 18
nacionais

Participacdo em eventos cientificos 1 UN 5 18
regionais

Participacdo em eventos cientificos locais 1 UN 3 18
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Participacdo em eventos ndo correlatos ao
curso, mas que proporcionam
aprendizado e crescimento ao discente

18

Participacdo como ouvinte de bancas de
defesa em Projeto de Graduagdo, trabalho
de conclusdo de curso e/ou apresentagao
de relatorio de estagio

18

Participagdo em monitorias

0,1

18

Participacdo de eventos isolados como
palestras, mesas redondas ¢ workshops

18

Organizagdo de eventos cientificos da
area (Presidente)

18

Organizagdo de eventos cientificos da
area (Membro do Comit€)

18

Organizacao de eventos ndo correlatos ao
curso, mas que proporcionam
aprendizado e crescimento ao discente
(Presidente)

18

Organizacao de eventos ndo correlatos ao
curso, mas que proporcionam
aprendizado e crescimento ao discente
(Membro do Comité)

18

Organizagao de eventos artistico —
culturais e esportivos (Presidente)

18

Organizagdo de eventos artistico —
culturais e esportivos (Membro do
Comité)

18

Apresentacdo de trabalho em eventos
internacionais

10

18

Apresentagdo de trabalho em eventos
nacionais

18

Apresentacdo de trabalho em eventos
regionais

18

Apresentacdo de trabalho em eventos
locais

18

Apresentagdo de minicursos/palestras em
eventos internacionais

18

Apresentacdo de minicursos/palestras em
eventos nacionais

18

Apresentagdo de minicursos/palestras em
eventos regionais

18

Apresentagdo de minicursos/palestras em
eventos locais

18

Legenda: ' HC Horas

O documento comprobatorio de participagdo, apresentagdo ou organizagdo sera uma

declaracgdo/certificado expedido pela organizacdo do evento, conforme informagdes minimas

prescritas na sec¢ao terceira deste regulamento.
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A comprovagdo de participacdo como ouvinte em bancas de Projeto de Graduacao

e¢/ou relatorio de estagio serda uma declaragdo emitida pelo professor orientador.

4.4. EXPERIENCIAS LIGADAS A FORMACAO PROFISSIONAL E/OU
CORRELATAS

As atividades ligadas a formagdo profissional e/ou correlatas caracterizam-se como
aquelas ligadas ao exercicio da profissdo, seja direta ou indiretamente (correlatas). Estas
proporcionam aos discentes a oportunidade de (i) identificar, formular e resolver problemas
de engenharia, (ii) comunicar-se eficientemente nas formas escrita, oral e grafica, (iii) atuar
em equipes multidisciplinares, (iv) compreender e aplicar a ética e responsabilidade
profissionais e (iv) avaliar o impacto das atividades da engenharia no contexto social e
ambiental, competéncias e habilidades basicas estabelecidas pela Resolugdo CNE/CES 11, de
11 de marco de 2002 que Institui Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdo

em Engenharia.

Esta categoria possui um limite maximo de 32h, conforme a Tabela 5.

Tabela 5 - Carga horaria complementar para atividades e experiéncias relacionadas a
formagao profissional e/ou correlatas.

Atividade* __CONVERSAO Limite
Quantidade Unidade HC!

Estagio NAO CURRICULAR na 1 Més 2 32
area de formacao
Trabalho com carteira assinada na 1 Més 2 32
area de formacéao
Trabalho com carteira assinada em 1 Més 1 32
arca nao correlata da formacao
Participacdo em Empresa Junior ou 1 Meés 2 32
Liga Académica, exceto cargos de
gestao
Participacdo em incubadoras 1 Més 1 32
Cursos e minicursos presenciais 1 H 0,5 32
Cursos e minicursos online 1 H 0,1 32
Participa¢do em visitas técnicas? 1 Evento 1 32

Legenda: 'HC Horas complementares. *Considerar-se-d0 apenas as visitas técnicas ndo
curriculares® Essas atividades so serdo consideradas apds o ingresso no curso.

O documento comprobatério sera uma declaragao/certificado expedida pela instituicao
promotora da atividade, conforme informagdes minimas prescritas na se¢do terceira deste

regulamento. Para trabalho com carteira assinada deverd ser entregue também copia do
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registro de trabalho na carteira.
A comprovagdo de participagdo em visitas técnicas serd uma declaragao expedida pelo

responsavel pela atividade.

4.5. VIVENCIAS DE GESTAO ACADEMICA E ORGANIZACIONAL
As atividades de gestdo e académica e/ou organizacional complementam a formagdo
dos discentes na medida em que estes poderdo exercer cargo de gestdo em empresas ou

instituicdes, bem como serem profissionais liberais ou empresarios.

Esta categoria possui um limite maximo de 24h, conforme a Tabela 6.

Tabela 6 - Carga hordria complementar para vivéncias de gestdo académica e organizacional.

Atividade _ CONVERSAQ Limite
Quantidade Unidade | HC!
Participagdo em empresa junior ou 1 Més 4 24

Liga Académica em cargo de gestao

- presidéncia ou diretoria

Participacdo na diretoria do Centro 1 Més 2 24
Académico do Curso ou Diretério

Central dos Estudantes do Campus

Representante discente no colegiado 1 Meés 1 24
do curso ou conselho do campus

Funcao de gestdo interna dentro de 1 Meés 0,5 24
programas institucionais

Organizagao de elei¢des para 1 UN 1 24

representante discente ou cargos

afins em atividades na comissdo

eleitoral, apuracdo e divulgacao.
Legenda: '"HC Horas complementares

A participag@o na diretoria de empresa junior ou outros cargos de gestdo (exceto de
presidente) serdo comprovados mediante declaragao da empresa, devidamente, assinada pelo
presidente, conforme informagdes minimas apresentadas na secdo terceira deste regulamento.
Para o cargo de presidente, a comprovacdo serd uma declaragdo emitida pelo coordenador do
curso e/ou professor responsavel.

A comprovagdo de participacdo na diretoria do Centro Académico do Curso e ou
Diretorio Central dos Estudantes do Campus sera por meio de uma declaracdo emitida pela
coordenag¢do do curso.

A participagdo no colegiado do curso ou no conselho do campus sé serd computada

com a comprovacgdo de um minimo de 75% da frequéncia das reunides convocadas no periodo
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por meio de uma declaracdo emitida pelo presidente do colegiado.

4.6. ARTE, CULTURA E ESPORTES
As atividades complementares de arte, cultura e esporte tém por objetivo incentivar
atividades de interacdo entre os alunos para promover a comunicacao, o trabalho em equipe, a
resolugdo de conflitos e as habilidades sociais, incentivar um estilo de vida mais saudavel
através do esporte/atividade fisica, incentivar o conhecimento da cultura local e a preservagao
do patrimdénio fisico e historico e incentivar através de atividades ludicas, jogos e
campeonatos a socializagdo entre os alunos e cursos.

Esta categoria possui um limite méximo de 18 h, conforme a Tabela 7.

Tabela 7 - Carga horaria complementar para atividades de arte, cultura e esportes.

CONVERSAO
Quantidade Unidade | HC!
Participacdo regular em escola, 4 Meses 1 18
oficinas, turma ou conservatorio para
desenvolvimento de competéncias
artisticas ou em grupo artistico?
vinculado a universidade
Participacdo em competicao artistica 2 UN 0,5 18
nao presencial®
Visita em museus ou em eventos 3 UN 0,5 18
realizados por Centros de Arte e
Cultura
Participacdo em grupos ou clubes de 8 H 0,5 18
leitura, literatura, religido, estudo
biblico, debate, cinema, teatro que
possuam servidor apoiador
Experiéncia em outras Universidades 1 Semestre 9 18
Nacionais (Graduacdo Sanduiche)

Experiéncia em outras Universidades 1 Semestre 9 18
Internacionais (Graduacdo Sanduiche)

Treino regular de atividades de 1 Semestre 1 18
educacao fisica em clube, academia

ou promovidas pela universidade

Participacdo em eventos de atividade 3 UN 0,5 18
fisicas que promovem um estilo de

vida mais sauddvel/sustentavel desde

que promovido ou vinculado a

Atividade Limite

Universidade
Participagdo em competicdo esportiva 2 UN 0,5 18
Participagdo em campeonatos como 2 UN 0,5 18
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xadrez, poker, ou jogos de
computadores
Legenda: ' HC Horas complementares > Por exemplo: aulas de violdo, teclado, técnica

vocal, desenho, pintura, fotografias, etc., desde que alcancada a carga horaria minima de 1
hora semanal. Exclui-se aula com professor particular. * Por exemplo: competi¢do de
fotografia, curta-metragem, criagdo de icone, logomarca, composi¢ao autoral de poema ou

musica.

A comprovacgdo de visita em museus ou em eventos realizados por Centros de Arte e
Cultura podera ser realizada mediante fotos da visita e ticket de ingresso.

O documento comprobatorio da participagdo em grupos ou clubes de leitura, literatura,
religido, estudo biblico, debate que possuam servidor apoiador sera por meio de declaragdo ou
folha de frequéncia assinada pelos participantes e pelo servidor apoiador, desde que
comprovada presenca em 4 semanas durante o semestre.

A comprovagdo de atividades relacionadas a treino regular de atividades de educacdo
fisica em clube, academia ou promovidas pela universidade ocorrera por meio de declaragdo
emitida pela institui¢do provedora e assinada por um profissional devidamente registrado no
Conselho Regional de Educacdo Fisica (CREF), desde que comprovado frequéncia de pelo
menos 4 meses no semestre.

O documento comprobatorio da participacdo em competicdes serd por meio de uma

declaracdo emitida pela comissao organizadora, atestando a participagdo do discente.

4.7. OUTRAS ATIVIDADES
As atividades que ndo previstas e que ndo se enquadrarem nas seis categorias
anteriores sao consideradas como outras atividades.

Esta categoria possui um limite maximo de 18h, conforme a Tabela 8.

Tabela 8 - Carga Horaria Complementar para outras atividades.

CONVERSAO

Atividade - - Limite
Quantidade Unidade | HC!
Participag¢do em atividade do Tribunal 1 UN 1 18
do Juri e nos processos eleitorais
Participagdo em atividade de 4 H 1 18
voluntariado em prol de entidades de
carater social
Disciplinas extracurriculares 4 H 1 18
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concluidas em outras IES (além das
optativas livres)?

Participacdo em grupos de estudo, sob
responsabilidade de um professor ou
de ciéncia da Coordenacdo de curso
Doacao de sangue

Cadastro como doador de medula
Ossea

Curso de lingua estrangeira

Carga horaria excedente em atividades
de extensao

Participagdo na Avaliacao Institucional

o0

1

UN
UN

H
H

UN

18

18
2

18
18

18

Legenda: ' HC Horas complementares. 2 Serdo consideradas apenas disciplinas cursadas apds

o ingresso no curso. *Por semestre.

O documento comprobatdrio

serda uma declaracdo/certificado expedida pela

institui¢do/0rgao responsavel pela atividade, conforme informag¢des minimas prescritas na

secdo terceira deste regulamento. No caso de disciplinas extracurriculares o documento de

comprovagdo sera o historico escolar com carimbo da institui¢ao ou codigo de verificagcdo de

autenticidade. No caso de participagdo em grupos de estudo serd considerado como

documento comprobatorio uma declaragdo emitida e assinada pelo professor organizador do

grupo e pela coordenagdo do Curso ao qual o docente esta vinculado.

O documento da Avaliagdo Institucional sera o certificado de participagdo na

Avaliacdo Institucional por semestre.
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5. SOLICITACAO, ACOMPANHAMENTO, CONFERENCIA E REGISTRO
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

5.1.

DIRETRIZES DE AVALIACAO

Na avaliacdo das atividades complementares realizadas pelos discentes ¢ solicitadas

como horas complementares serdo considerados os seguintes aspectos:

5.2.

5.3.

A compatibilidade e a relevancia com/para o curso de Engenharia de Minas, de
acordo com este manual;

Atividades realizadas a partir do ingresso do discente no Curso;

O somatoério de atividades devera contabilizar no minimo 64 horas, ndo sendo
definida a pontuagdo maxima;
Envolver no minimo 2 (duas) categorias elencadas neste manual, ficando esta

escolha a critério do discente.

DAS RESPONSABILIDADES DOS DISCENTES
Sao responsabilidades dos discentes:
Realizar atividades que envolvam no minimo 2 (duas) categorias elencadas neste
manual, ficando esta escolha a seu critério;

Compor o banco de horas no Sigaa, constando suas devidas comprovacdes;
Quando atingir a carga horaria exigida, realizar o pedido de avaliagdo de atividades
dentro do periodo para solicitagdo de integraliza¢do (via email da coordenacdo -
eng.minas(@crateus.ufc.br), a partir de 80% do curso integralizado.

Integralizar a atividade no Sigaa apds notificagdo da coordenagdo de conclusdo das

horas.

DAS RESPONSABILIDADES DA COMISSAO DE AVALIACAO DE
ATIVIDADES COMPLEMENTARES (CAAC)

Sao responsabilidades da CAAC:

Analisar no Sigaa as solicitagdes de creditacdo das horas de atividades
desenvolvidas por cada discente, dentro das categorias e limites fixados neste
manual;

Verificar as regras de conversdo de horas correspondentes a cada categoria de

AC’s;
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54.

Verificar a comprovacdo documental pertinente para fins de computo das horas

complementares;

Deferir ou indeferir as atividades no prazo maximo de até¢ 30 dias a partir da
solicitacdo realizada pela coordenacdo para integralizacdo das atividades
complementares;

Avaliar quando requerido a classificagdo e pertinéncia de atividades ndo previstas

segundo a se¢do quarta deste manual.

DAS RESPONSABILIDADES DA COORDENACAO DO CURSO

Sao responsabilidades da coordenagao:

Requerer no inicio de cada ano, junto ao colegiado, a formagao da CAAC;
Solicitar a CAAC a anélise de HCs dos discentes que tenham requerido
integralizacao;

Atualizar as atividades ndo previstas neste manual que foram devidamente
aprovadas pela CAAC;

Notificar os discentes sobre a necessidade de adicdo ou integralizacdo de
atividades ou no SIGAA;
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6. DISPOSICOES FINAIS

Reitera-se que os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacao do Curso em um

prazo de até 30 dias.

21



REFERENCIAS

BRASIL. Resolugcdao CNE/CES n° 02, de 24 de abril de 2019. Institui Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso de Graduag@o em Engenharia. Disponivel em:

http://portal. mec.gov.br/docman/abril-2019-pdf/112681-rces002-19/file. Acessado em: 14 de
jun. 2022.

BRASIL. Resolugdo CNE/CES n° 02 de 18 de junho de 2007. Dispde sobre carga horaria
minima e procedimentos relativos a integralizagao e duragdo dos cursos de graduacao,
bacharelados, na modalidade presencial. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2007/rces002_07.pdf>. Acessado em: 04 nov.
2018.

FREIRE, P. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios a pratica educativa. 25. ed. Rio de
Janeiro: Editora Paz e Terra S/A, 2002.

OLIVEIRA, M. C. Andlise dos periddicos brasileiros de contabilidade. Revista contabilidade
& Finangas - USP, n. 29, p. 68—86, 2002.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA. Regimento Geral da Universidade Federal do
Ceara. 21 de agosto de 2018. Fortaleza. Disponivel em:
http://www.ufc.br/images/_files/a_universidade/regimento_geral ufc/regimento_geral_ufc.p
df. Acessado em: 04 nov. 2018.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA. Resolugio n° 07/CEPE, de 17 de junho de 2005.
Dispode e sobre as Atividades Complementares nos Cursos de Graduacdo da Universidade

Federal do Ceara (UFC). Disponivel em:
<http://www.ufc.br/images/ files/a universidade/cepe/resolucao cepe 1988-
2005/resolucao07 cepe 2005.pdf.> Acessado em: 04 nov. 2018.

Resolugao CEPE n° 07 de 17 de junho de 2005. Dispde e sobre as Atividades
Complementares nos Cursos de Graduacao da Universidade Federal do Ceara (UFC)
Disponivel em: <http://www.ufc.br/images/_files/a_universidade/cepe/resolucao_cepe 1988-
2005/resolucao07_cepe_2005.pdf. Acessado em: 04 nov. 2018.

22



