UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
CAMPUS DA UFC EM CRATEUS

PROCESSO DE AFASTAMENTO PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS, COMISSOES,
REUNIOES, COMISSOES JULGADORAS, ENTRE OUTROS.

apos aprovacio do processo de afastamento.
O processo de afastamento devera ser aberto dentro do prazo minimo de 15 DIAS de
antecipaciao do evento.

1° Passo — O servidor deve abrir o processo no SEI:
INICIAR PROCESSO: Escolha do Tipo de Processo
TIPO DE PROCESSO: Pessoal: Afastamento para Estudo ou Missdao no Pais por até
quinze dias OU Pessoal: Afastamento para Estudo ou Missdo no Exterior com Onus
ou Onus Limitado para a Instituigdo (nos casos de viagens para fora do pais)
ESPECIFICACOES: Colocar o nome completo do servidor
CLASSIFICACAQ POR ASSUNTQ: J4 é automatico, nio preencher
INTERESSADO: O proprio solicitante
NIVEL DE ACESSO: Sempre Piblico

2° Passo — Anexar os seguintes documentos na ordem abaixo:
- Formulério SEI:Pessoal: Afastamento para Estudo ou Missao no Pais por até quinze
dias OU Pessoal: Afastamento para Estudo ou Missdo no Exterior com Onus ou Onus
Limitado para a Institui¢cao (nos casos de viagens para fora do pais)
- Comprovante ou convocagao para o evento
- Plano de Reposi¢ao de Aula (no caso de docente)

3° Passo — Encaminhar o nimero do processo para diretoria@crateus.ufc.br:
Inclusdo da Portaria de Afastamento (apods assinatura da Dire¢ao, a Portaria ¢ publicada em

boletim eletronico)
4° Passo — Enviar o processo para DIPAT (Divisao de Informacio de Pessoal Ativo)

Atenciosamente,
Secretaria do Campus
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