AUXILIO o
NATAI IDADF

Abertura de processo via SE|

dicat@progep.ufc.br



PASSO 1: CRIACAO DO PROCESSO

UNIWVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

SE'i! UEC - PROTOCOLO Para saber+ Menu Pesquisa .

Controle de Processos Iniciar Processo

Iniciar Processo
Retorno Programado

Escolha o Tipo do Processo: @

Fesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos

Pessoal: Auxilio Matalidade

Pessoal Auxilio Natalidade

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadaores

Fontos de Controle
Estatisticas

Grupos

Relatdrios

Fesquisar Link Permanente
Histarico de Processos Visitados

Ao iniciar o processo de solicitacao de auxilio natalidade, € necessario escolher o tipo do processo
"Pessoal: Auxilio Natalidade"



PASSO 2: IDENTIICAQAO DOS INTERESSADOS

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Fetorno Programado
Pesguisa Protocolo
Base de Conhecimento ® Automatico
Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura Tipo do Processo:
Blocos de Reunido | Pessoal Auxilio Natalidade
Blocos Internos Especificacio:

Processos Sobrestados ||
Acompanhamento Especial

i1 Informado

Classificagdo por Assuntos:

Marcadores

Fontos de Controle
Estatisticas

Srupos

Relatdrios

026.12a - AUXILIOS rAcidente, Doenca, Funeral, Matalidade)

Pesquisar Link Permanente Interessados:
Histdrico de Processos Visitados

Observacies desta unidade:

UNIVERSIDADE
FEDERAL po CEARA

B Superintendéncia

’ de Tecnologia Sigiloso ® Restrito Piblico
da Informagéo

— Nivel de Acesso |

Hipdteze Legal:
| Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011)

Aces=e as lojas App Store ou Google Play

Na tela seguinte, informe o nome dos interessados e clique no botao 'Salvar’




PASSO 3: INCLUSAO DE FORMULARIO
SE'i.I. UFC - PROTOCOLO para saber+ Menu Pesquisa [ NGTGTGNGEG T4 == 0 #

L7 < < Gerar Documento

' Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: &

|ALIKILID MATALIDADE
PESSOAL: Auxilio Matalidade (Formulario)

PESSOAL: Termo de Compromisso - Auxilio
Matalidade

ApOs a criacao do processo € necessario incluir e preencher o documento do tipo "PESSOAL: Auxilio
Natalidade (Formulario)". Caso o solicitante seja homem, € necessario tambem, incluir e preencher o
documento "PESSOAL: Termo de Compromisso — Auxilio Natalidade".

Nao esqueca de assinar digitalmente 0s documentos criados.




PASSO 4: INCLUSAO DE CERTIDAO DE NASCIMENTO

Para saber+ Menu Pesquisa TGN IT_ 3 =0 #

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: =

- ]

AFASTAMENTO DO DOCENTE / TECNICO ADMINISTRATIVO
ATA DE OCORRENCIA NO ACESS0O ELETRONICO DO RU
Abertura de Procedimento Licitatdrio

Acorddo

Acordo de Conduta Pessoal e Profissional

Acordo de Cooperacdo Técnica
Afastamento miss&o no exterior com 6nus (Formulario)

Alteracdo da jornada de trabalho TAE (Formulario)

Alteracéo jomada trabalho Médico e Médico Vet (Formulario)

Analise de Riscos

Analise do Parecer Juridico - CL

A proxima etapa e incluir a certidao de nascimento do dependente. Clique em 'Incluir Documento' e
selecione o documento do tipo Externo.



PASSO 4: INFORMA(}@ES DA CERTIDAO DE NASCIMENTO

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
| Certiddo w | o
Nimers / Mome na Arvore:

-I:|E Mascimento

Tipo de Conferéncia:
Copia Autenticada Administrativamente

Remetents:

-1 ¥4

Interessados:

Chservagdes desta unidade:

Hivel de Acesso

Hipotese Legal:
Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Anexar Arguivo:

| Procurar... | certidao de nascimento. pdf

Preencha as informacoes conforme a figura acima. Nao esqueca de incluir a certidao de nascimento
como documento PDF, bem como a data do documento. Esclarecemos que é necessaria a
autenticacao do documento via SEl por outra pessoa que nao seja o interessado.



PASSO 6: ENVIO DO PROCESSO PARA A DICAT

Enviar Processo

Processos:

DR - F=csoal: Auxilic Natalidade

Unidades:

DICAT - DIVISAO DE CADASTRO

[ Manter processo aberto na unidade atual

|_| Remaover anota |;£|: |_| Remover marcadores |_| Remaover stribui |;£|:

|_| Enviar e-mail de n-:-tifinﬂl;ﬁ-:-

Retorne Programado

i) Data certs

() Prazo em dias

[ Manter processo em Favoritos

Por fim, envie o processo para a DICAT - Divisao de Cadastro.



